
附件 2

2022 年安吉县教师职称初定网上申报操作指引

第一步：申报人登录全国教师信息系统-教师自主子系统

网址：http://jiaoshi.zjedu.gov.cn/

一、完善学习经历：从高中以后开始添加，佐证材料提

供毕业证书+学信网电子注册备案表（合成一个 PDF 文档上

传）

二、完善工作经历：从参加工作以来的工作经历请填写

完整（上一个工作单位的结束月份必须与下一个工作单位的

开始月份衔接上）

完整样例：20XX.08-20XX.07：安吉县某某学校

20XX.08-今天： 安吉县某某学校

三、完善证书信息：附件添加普通话证书（PDF 格式）



以上三项内容需申报教师自己添加（尽量按实际填满每

个空）再由学校和教育局审核后，审核状态为“审核通过”。

如果已经添加并且状态为审核通过后发现内容有误，请

到学校信息管理员处变更，千万不要整条删除（管理员处也

不可删除，只能变更）。

学校信息管理员需给每位申报教师完善年度考核内容。

年度考核：研究生定中级需完善 2019、2020、2021 三

年；本科定初级完善 2021 年，专科完善 2019、2020、2021

三年。

若有附件选项，请上传完整的年度考核表（PDF 格式）

第二步：

登录浙江省专业技术职务任职资格申报与评审管理服

务平台（https://zcps.rlsbt.zj.gov.cn），个人登录前学

校需要先注册审核账号，操作可参考系统首页面《用人单位

操作手册》。

一、个人注册账号后登录，首页如下：



注意点：

1. 参加工作时间：毕业后开始参加工作的时间

2. 所属专业技术职务系列：中等学校教师/中小学、幼儿园教师等

3. 所在单位性质：事业单位(或非公制单位）

注意点：

1. 工作部门：人力资源部、教学部/教学一部等

2. 工作岗位：一线教师

二、认定类型选择：大中专毕业生职称初定

单位隶属关系：浙江省内单位→湖州市→安吉县，点击

蓝色“安吉县人力资源和社会保障局(教育系统）”→网页

拉到最下面点击“马上申报”



三、按照系统提示操作，上传证件照（已有的或者不规

范的可以换）→签真实性保证书→填写基本信息



选择相关业绩中：只需点击学习进修、工作经历的“提

取”按钮，提取正确的内容，若不小心提取错误，选中错误

内容前的方框，点击忽略。

上传附件材料：从业资格证上传 教师证（PDF 格式），

请上传清晰，最好用扫描件。其他附件材料 可上传有要特

殊说明的情况，也可不传，

四、预览确认没问题后点击页面最后的“提交”。

1.个人提交后，状态栏显示“单位待审查”，请学校账

号管理员审查无误后再点提交；材料将到达人社部门，之后

只要等待审核即可；



2.如果第一次申报以后，材料有错误需要修改，人社部

门会退回材料，请点击我的申报记录 查看“退回原因”，

再点击“重新填报”，修改好以后再次提交单位审核。状态

栏可以查看目前材料所在部门及审核状态。

人社部门审核通过后，会有短信通知，按通知要求进行

网上缴费；缴费成功后在我的申报记录→操作栏目下面点击

打印初定表（双面打印，初级一式一份，中级一式两份），

交由学校后统一报送至县考试与评价中心。


